WYKAZ CZYNNOSCI PERSONELU SPRZATAJACEGO

Zalacznik nr 1a

Rodzaj czynnoSci

Czestotliwos¢ wykonywania

wedhug potrzeb

codziennie

Ixw
tygodniu

co2
tygodnie

Ixw
miesigcu

1xna
kwartat

2XwW
roku

uwagi

Zamiatanie i zmywanie podtdg w pomieszczeniach biurowych,
gospodarczych, salach rozpraw, socjalnych, uzytkowych i innych

Zamiatanie i zmywanie podtog w serwerowniach

Zamiatanie oraz zmywanie z uzyciem $rodka konserwujacego
podtdg drewnianych (z uzyciem $rodkoéw przeznaczonych do
powierzchni drewnianych)

Czyszczenie posadzek/podtog srodkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajgcymi

Czyszczenie posadzek/podtog srodkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajgcymi (podczas mycia) w serwerowniach

Whycieranie z kurzu i wycieranie na mokro biurek, stotow, faw,
foteli, krzeset, regatow i innych mebli (w tym szaf biurowych
drewnianych i metalowych — ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na
miejsca przy uchwytach stuzace do otwierania) srodkami do tego
przystosowanymi

Konserwacja mebli $rodkami chemicznymi typu ,,Pronto” lub
rownowazne

Konserwacja mebli skorzanych srodkami do tego przeznaczonymi

Zamiatanie i wycieranie na mokro parapetow

Woycieranie, na mokro, kurzu z drzwi, klamek, futryn

Mycie drzwi, futryn przy pomocy $rodkow czyszczaco-
konserwujacych

Whycieranie z kurzu aparatéw telefonicznych, sprzetu
komputerowego, radiowo-telewizyjnego, drukarek, kopiarek,
monitordw i innych urzadzen biurowych itp.

Czyszczenie sprzgtu komputerowego i telewizyjnego przy uzyciu
srodkow chemicznych przeznaczonych do tego typu urzadzen za
pomoca miekkich materialdw nie pozostawiajacych smug

Odkurzanie wyktadzin dywanowych

Miejscowe usuwanie plam z wyktadzin dywanowych

Odkurzanie mebli tapicerowanych, czyszczenie krzeset (wszystkie)
oraz t6zka (w pokoju goscinnym), mycie czgsci plastikowych i
drewnianych

Wycieraniu kurzu z obrazow, zegaréw, godet, potek, gasnic oraz
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innych elementoéw wiszgcych

Whycieraniu kurzu z krat okiennych, listew przypodlogowych i
$ciennych, listew sieci komputerowej

Woycieranie kurzu z kratek wentylacyjnych

Mycie lamp, opraw os$wietleniowych

Woycieranie z kurzu i mycie kaloryferow

Oproznianie niszczarek i wynoszenie §cinkéw do koszy na $mieci

Oproznianie koszy na §mieci, wymiana workow X
Mycie koszy na $mieci X (minimum raz na 2

tygodnie)
Odkurzanie $cian i sufitow, usuwanie pajgczyn X

(nie rzadziej niz raz na

kwartal)
Utrzymanie w czystosci oraz odpowiednim stanie higieniczno- X
sanitarnym wyposazenia AGD (lodéwki, kuchenki itp.) w (nie rzadziej niz 1 raz
pomieszczeniach socjalnych w tygodniu)
Rozmrazanie, mycie zzewnatrz i wewnatrz lodowek X

(nie rzadziej niz raz na

kwartat)
Mycie powierzchni szklanych bedacych czgsciami mebli (regatow,
szaf), mycie luster
Mycie powierzchni szklanych: okienko kasowe, okienko przy X (nie rzadziej niz
ochronie, zabudowa przeszklona lady biura podawczego dwa razy w miesigcu)
Mycie glazury na $cianach w pomieszczeniach socjalnych
Dezynfekcja klamek, wlacznikéw pradu, porgczy, oston z pleksi na X W okresie trwania
stanowisku ochrony i w pomieszczeniach BOI, na salach rozpraw pandemii
przez osobe wykonujaca serwis dzienny koronawirusa
Codzienna dezynfekcja biurek, klamek i wlacznikéw pradu przez X W okresie trwania
osoby z serwisu popotudniowego po godz. 16.00 pandemii

koronawirusa

Codzienna dezynfekcja wyposazenia sal rozpraw w tym oston z X W okresie trwania

pleksi, klamek, wiacznikow przez osoby wykonujace serwis
popotudniowy po godz. 16.00

pandemii
koronawirusa

Klatki schodowe, ciagi komunikacyjne, dzwig

Zamiatanie i zmywanie podiog i schodow

X

Czyszczenie posadzek/podtog srodkami przeciwposlizgowymi i
nablyszczajacymi

Usuwanie $§wiezych plam ze §cian, zmywanie zabrudzen ze $cian
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pokrytych nawierzchnig zmywalng
Wycieranie porgczy/balustrad schodowych X
QOdtluszczanie poreczy/balustrad schodowych
Zamiatanie i zmywanie na mokro parapetow X
Wycieranie kurzu z listew, potek, listew podtogowych X
Woycieranie kurzu z tablic informacyjnych, gablot informacyjnych,
ga$nic, znakow ewakuacyjnych i innych elementéw wiszacych
Woycieranie z kurzu i mycie z uzyciem $rodkow do tego X
przystosowanych mebli: taw, biurek, krzesel itp
Mycie windy $rodkami przeznaczonymi do mycia powierzchni ze X
stali nierdzewnych (nie rzadziej niz 1 raz
na 2 miesigce)
Whycieranie na mokro z kurzu drzwi, klamek, futryn X
Mycie drzwi (szklanych i drewnianych), futryn przy pomocy
$rodkow czyszczaco -konserwujgcych
Wycieranie z kurzu i mycie kaloryferow X (nie rzadziej niz raz
na kwartat)
Odkurzanie $cian i sufitow, usuwanie pajgczyn X (nie rzadziej niz raz
na kwartat)

Mycie lamp i opraw o$wietleniowych
Mycie powierzchni szklanych (czg$ci szklane tablic informacyjnych, X (w miejscach
gablot informacyjnych, zabudowa przeszklona lady biura narazonych na
podawczego) zabrudzenie pozostata

czg$¢ w miare

potrzeby, nie rzadziej
niz raz w miesigcu
Mycie drzwi przeszklonych oddzielajacych poszczegodlne korytarze X
oraz drzwi wejsciowych
Czyszczenie wycieraczek i wymiatanie spod nich piachu X
Oproéznianie popielniczek X
Mycie popielniczek
Oproéznianie koszy na $mieci, wymiana workow X
Mycie koszy na $mieci X (min. raz na 2
tygodnie)
Pomieszczenia sanitarne (toalety i lazienki)

Mycie powierzchni ptaskich: $cian, podtog (zmywanie podiog, X
konserwacja podtdg srodkami antyposlizgowymi i nablyszczajacymi
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podczas mycia, mycie glazury)

Mycie i dezynfekcja armatury sanitarnej i armatury tazienkowe;: X
sedesow, desek sedesowych, pisuarow, umywalek, zlewow, kabin

prysznicowych/brodzikow

Mycie armatury sanitarnej, sptuczek $ciennych X

Usuwanie kamienia, rdzawego osadu i innych zanieczyszczen z
armatury i urzadzen sanitarnych (sedesy, pisuary, baterie, zlewy,
umywalki, kabiny prysznicowe)

X (w miejscach
narazonych na
zabrudzenie pozostata
cz¢$¢ w miarg
potrzeby, nie rzadziej
niz dwa razy w

miesigcu)
Mycie baterii, luster X
Wycieranie na mokro pojemnikéw na mydto, papier toaletowy,
od$wiezaczy powietrza , suszarek do rgk
Mycie drzwi, klamek, futryn X
Mycie lamp i opraw o$wietleniowych
Wycieranie z kurzu i mycie kaloryferow X (nie rzadziej niz raz
na kwartat)
Oproznianie koszy na $mieci i innych pojemnikéw, wymiana X
workéw (worki zapewnia we wlasnym zakresie Wykonawca)
Mycie koszy na $mieci i innych pojemnikow
Uzupehianie we wlasnym zakresie celem zapewnienia cigglosci niezwlocznie po
materiatow: zuzyciu, w razie
1.mydtaw pianie w dozownikach na mydto potrzeby codziennie
2.papieru toaletowego
3.wktadow zapachowych do od$wiezaczy powietrza
4 .kostek dezynfekujacych do sedesow i pisuarow
Pozostawianie w wyznaczonym miejscu, tj. czesci gospodarczej niezwlocznie po
plyndéw do mycia naczyn oraz gabek do mycia naczyn zZuzyciu
Whycieranie kratek wentylacyjnych
Wycieranie z kurzu i mycie parapetow
Odkurzanie $cian i sufitow, usuwanie pajeczyn X minimum raz na
kwartat

Wymiana szczotek sedesowych X

W razie zniszczenia,

zuzycia lub kradziezy

Archiwa

Zamiatanie podiog

Zamiatanie i zmywanie podtdg oraz czyszczenie posadzek/podiog

Strona4z6




srodkami antyposlizgowymi i nabtyszczajacymi

Odkurzanie $cian i sufitdw, usuwanie pajeczyn

X minimum raz na
kwartat

Mycie drzwi, klamek, futryn przy pomocy $rodkow czyszczaco-
konserwujacych

Woycieranie z kurzu aparatéw telefonicznych

Mycie parapetow

Mycie opraw oswietleniowych

Tereny zielone

Koszenie trawnikow

w okresie od maja do
pazdziernika

Pielenie rabat

X

Podlewanie rabat

systematycznie w razie

potrzeby
Przycinanie krzewow, zywoptotu, wycinka odrostow przy pniach X
drzew
Inne
Wynoszenie $§mieci w workach jednorazowych (zakupionych przez X
Wykonawcg) do pojemnikéw na $§mieci w wyznaczonym miejscu
Udraznianie rur i instalacji kanalizacyjnych w sanitariatach X

(tazienkach)

Wycieranie kurzu z werticali

X minimum raz na pot

roku
Wycieranie kurzu z kwiatow X nie rzadziej niz raz
W miesiacu
Mycie doniczek i podstawek X
Sprzatanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo- X
budowlanych
Inne drobne prace porzadkowe nie majace wptywu na cen¢ ustugi X
(np. sprzatanie po przypadkowym wylaniu, wysypaniu jakiej$
substancji, np. proszek z tonerow)
Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych i awarii wyznaczonemu Niezwlocznie w razie
pracownikowi Zamawiajacego wystgpienia
Zamiatanie chodnikéw znajdujacych si¢ na terenie nieruchomosci X
nie rzadziej niz raz w
tygodniu
Utrzymanie w czystosci parkingu zewngtrznego, wewngtrznego oraz X
wjazdoéw od ulicy na wewngtrzne parkingi (nie rzadziej niz raz w
tygodniu)
Czyszczenie cokotow oraz murkow zewngtrznych X

(nie rzadziej niz 1 raz
W miesigcu)
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Zbieranie $mieci oraz opadnigtych gatezi i lisci w obrebie dziatki X
(jesli zachodzi
potrzeba to
codziennie)
Konserwacja droznosci rynien odprowadzajacych wode z dachu X
Prace okresowe
Mycie okien, witryn, parapetdéw wraz z ramami od strony X
zewngtrznej i wewnetrznej — Srodkami do tego przystosowanymi, wiosna
nie pozostawiajacymi smug (z wylaczeniem okien w jesien
pomieszczeniach przeznaczonych dla Prokuratury Rejonowej
Mycie parapetow zewnetrznych X
wiosna
jesien
Mycie zewng¢trznych krat okiennych X
Sprzatanie czesci hotelowej - 1 pokdj, pokdj socjalny, 1 tazienka, Na podst. zlecenia
przedpokdj Zamawiajacego —
sprzatanie w
godzinach pracy Sadu
usuwanie zanieczyszczen (m.in. lisci) z dachow, konserwacja X
droznosci wpustéw oraz rynien dachowych
Odsniezanie dachu nad catym obiektem X
Odsniezanie ciaggéw komunikacyjnych na posesji, parkingéw wraz z X
usunigciem $niegu (wykonawca zapewnia wywoz S$niegu we (po kazdorazowym
wiasnym zakresie, na wlasny koszt), odsniezanie dachu na calym opadzie $niegu)
budynku sadu.
Odkuwanie lodu w okresie zimowym oraz usuwanie sopli lodowych X
i $nieznych nawisow z dachéw, taraséw
Posypywanie chodnikow, drog dojazdowych i parkingdow piaskiem X codziennie w
(Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania srodkow innych niz piasek | okresie wystgpowania
do posypywania §liskich powierzchni) oblodzenia

wycieranie — suchg lub wilgotng szmatka

mycie — usuwanie zabrudzen (np. plam, kurzy, inne) za pomoca wody i $rodkéw przeznaczonych do odpowiedniej nawierzchni

czyszczenie posadzek/podiog — usuwanie powloki starej pasty oraz naktadanie nowej pasy antyposlizgowej i doprowadzenie do potysku

odkurzanie — zamiatanie wykladzin dywanowych przy pomocy odkurzaczy

konserwacja mebli — czyszczenie przy pomocy $rodkow konserwujacych przystosowanych do drewnianych i okleinowych mebli, drzwi oraz przy pomocy srodkéw przeznaczonych do plastiku w przypadku
elementow z tworzyw sztucznych

zmywanie — woda ze $rodkami chemicznymi czyszczaco-zapachowymi oraz konserwujgcymi — nie powodujacymi uszkodzen powierzchni zmywalnej
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